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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las
actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.
Actividades conforme al contrato
a) Gestionar los documentos internos y externos al Ministerio de Cultura y Deportes que ingresan al Despacho Ministerial para su tramite
correspondiente;
b) Verificar y entregar los documentos emitidos por el Despacho Ministerial a las diferentes unidades administrativas del Ministerio de
Cultura y Deportes e instituciones externas;
¢) Elaborar conocimientos para el traslado de requerimientos internos y externos a las diferentes unidades administrativas del Ministerio
de Cultura y Deportes.
d) Coordinar la logistica de reuniones de trabajo y actividades competentes a las autoridades del Despacho Ministerial;
e) Dar seguimiento a las solicitudes que ingresan al Despacho Ministerial, verificando su atencién y trémite correspondiente;
f) Atendery canalizar consultas internas y externas relacionadas con las competencias del Despacho Ministerial;
g) Otras actividades relacionadas con los servicios que presta.
I~ Resultados de la prestacién del servicio conforme al contrato
a)  Gestioné los documentos internos y externos al Ministerio de Cultura y Deportes que ingresan al Despacho Ministerial para su tramite
correspondiente;
b) Verifiqué y entregué los documentos emitidos por el Despacho Ministerial a las diferentes unidades administrativas del Ministerio de
Cultura y Deportes e instituciones externas;
¢) Elaboré conocimientos para el traslado de requerimientos internos y externos a las diferentes unidades administrativas del Ministerio
de Cultura y Deportes.
d) Coordiné la logistica de reuniones de trabajo y actividades competentes a las autoridades del Despacho Ministerial;
e) Di seguimiento a las solicitudes que ingresan al Despacho Ministerial, verificando su atencién y tramite correspondiente;
f) Atendiy canalicé consultas internas y externas relacionadas con las competencias del De;spach(') Ministerial;
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